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一、快速上手

统信UOS桌面提供与 Windows 相同的主屏布局模式-高效模式。如果希望有更好的视觉效果，
可选择时尚模式。

桌面布局示意图：

1．启动器（开始菜单）
熟悉Windows 的用户都知道，使用任何功能都会从开始菜单开始，例如查找/打开应用。在统信

UOS 中，也有和Windows 一样的开始菜单（启动器），您可以在启动器里完成和Windows 开始菜
单一样的操作。更多启动器的使用可查看帮助手册-桌面环境-启动器，敲击“F1”按键打开帮助手册。
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2．任务栏

和Windows 下的任务栏一样，统信UOS任务栏也包含了快捷启动、托盘、插件等多个分区。快
捷启动栏可以固定您常用应用，方便一键打开。

图标托盘区可以直接设置蓝牙、网络等快捷设置。
插件区会显示常用操作，还可以通过控制中心-个性化-任务栏中进行自定义设置。可驻留截图录屏、

系统监视器、全局搜索等常用插件。

3．文件管理器（我的电脑）

统信UOS下的“我的电脑”

同Windows 的资源管理器，统信UOS文件管理器和桌面一样可对文件进行管理，桌面默认显示
“计算机” ，等同于 Windows 的“此电脑”。
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为常用文件夹设置快捷入口

您可通过调整侧边栏，拖拽调整常用的文件夹排序方式。或将需要随时查看的文件夹，通过右键
菜单中的“添加到快捷访问”，固定到侧边栏导航中。可让文件管理器更合适您个人的使用习惯。

便捷的右键菜单

打印文件、压缩文件、快捷发送文件等常用功能，都可以在文件的右键菜单中找到。

更多文件管理器的使用可查看帮助手册-文件管理器，或点击链接观看视频。

https://www.bilibili.com/video/BV1dT411574j/?share_source=copy_web&vd_source=76cf82177880a7aa76195eee437b80a6
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4．应用商店（安装应用）

统信UOS无法安装直接从网络上下载的windows 应用程序格式（exe），但提供安全、丰富的应
用程序下载的渠道——应用商店 。

可下载安装办公环境需要的 WPS、企业微信、钉钉、搜狗输入法等应用的不同版本，建议直接选
择带“推荐”标识的应用安装。

二、办公常用功能

1．窗口管理

应用分屏

当您需要同时查看两个应用窗口内容时，可以通过拖拽应用到屏幕左右边缘触发应用分屏操作，
将有助于提高您的处理效率。
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切换窗口

通过使用“Alt+Tab”快捷键，您可以和在Windows 下一样，在多个应用窗口之间快速切换，快
速找到已打开应用。

查看所有窗口

而您开启的窗口数量较多时，可以使用任务栏单击 打开“多任务视图”，或快捷键“Super（Win
图标按键）+ S”，配合鼠标就能选中任意应用窗口进行切换。
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2．从截图中提取文字内容

当您遇到图片中有喜欢的文字，或某些网页内容无法复制时，您可以使用系统自带的截图录屏对
其截图，随后在工具栏中点击 图标，就可以从截图中提取文字复制到其他地方或下载到本地，进而
可以保存或分享给其他人。

3．了解更多快捷键操作

系统快捷键

复制 剪切 粘贴

Ctrl + C Ctrl + X Ctrl + V

撤销 打印 关闭窗口

Ctrl + Z Ctrl + P Alt + W

切换窗口 全局搜索 锁屏

Alt + Tab Shift + 空格键 Super（win） + L

切换屏幕显示模式 图文识别 滚动截图

Super （win）+ P Ctrl + Alt + C Ctrl + Alt + I

截图 录屏 关机界面

Ctrl + Alt + A Ctrl + Alt + R Ctrl + Alt + Delete

注：统信UOS能够兼容Windows 键，但是将其称作“超级键”（Super 键）。
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应用快捷键

浏览器

重新打开关闭的标签页 Ctrl + Shift + T

切换到下一个标签 Ctrl + Tab 或 Ctrl + PgDn

切换到上一个标签 Ctrl + Shift + Tab 或 Ctrl + Shift + PgUp

关闭当前标签 Ctrl + W 或 Ctrl + F4

输入法

轮序切换输入法 Ctrl + Shift

开启/关闭输入法 Ctrl + 空格

中英文切换 Shift

在应用窗口内使用快捷键“Ctrl + Shift + / ”查看更多应用快捷键介绍。

三、设置您的个性化桌面

随着对统信UOS的逐渐熟悉，您是否想打造属于自己的桌面，那就从壁纸设置开始吧。

1．壁纸屏保设置

设置壁纸：在桌面右键菜单中点击“壁纸与屏保”，便可在桌面底部选择您喜欢的壁纸，或自定
义您的照片为壁纸。如果想获取更多个性化壁纸，还可以前往应用商店搜索壁纸进行下载。
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屏保设置：与壁纸设置入口相同，只需点击“屏保”设置即可，也可以单击“自定义屏保”将一
组图片设置为轮播屏保，在设置弹窗中还可以设置轮播间隔和随机轮播。

控制中心也提供了更多设置功能，可探索控制中心-个性化。

2．外接屏幕设置

使用扩展模式时，如果您需要调整屏幕的拼接方式，可以前往“控制中心-显示”进行设置。使用
鼠标拖动屏幕缩略图调整屏幕相对位置，与现实中两个屏幕的位置相对应，可以达到更好的使用体验。
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四、常见问题解答

更多问题解答，请访问 FAQ： https://faq.uniontech.com/

1．如何清理系统垃圾？

安全中心的“垃圾清理”功能，可以清理无效的文件及数据，以释放磁盘空间。打开安全中心，
勾选要清理的数据类型，点击“扫描”后会进行垃圾文件扫描，然后选择要清理的内容，并点击“立
即清理”，操作便捷。

2．如何监控系统状态？

在系统运行过程中，可能某个应用占用太多资源导致系统卡顿。此时您可以打开系统监视器，结
束占用过高且未在使用的应用软件进程，从而保障系统流畅。

https://faq.uniontech.com/
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3．如何连接打印机？

在打印管理器界面，点击添加按钮，进入添加打印机界面。应用将自动识别，并列出当前网络扫
描到的共享打印机。选择打印后，应用会自动推荐最优驱动，点击安装完成后即可进行文档打印。当
然您可以通过手动查找、URI 查找精准查找局域网内的打印机。

如果需要了解其它添加打印机的方式，可查阅帮助手册-打印管理器。

4．如何连接网络？

如果您在浏览器中无法打开网页，需检查是否已经连接有线网络或无线网络。您可在任务栏-托盘
区域点击WiFi 图标 ，选择需要连接的WiFi 名称并输入密码，或者插入网线并启用有线连接。

一般情况，企业网络访问有自己的安全认证方案，如需配置网络安全认证，可前往控制中心-网络，
按需配置有线网络或无线网络即可。如需了解更多，可点击链接观看视频。

https://www.bilibili.com/video/BV1ZT41157dp/?share_source=copy_web&vd_source=76cf82177880a7aa76195eee437b80a6
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5．如何调整输入法？

在控制中心-键盘和语言-输入法设置中，点击编辑按钮，选择需要移除的输入法，或拖动调整输入
法的顺序。如果不小心错误移除，只需点击添加按钮，选择输入法并确认添加，就能找回之前误删的
输入法。

五、加入社群为您答疑解惑

欢迎微信扫码加入统信官方社群，获取贴心的在线服务：完善的使用技巧、新鲜的产品资讯、有
趣的官方活动，应有尽有，群活动码，永久有效。
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